
 
 

 

 

 

 

 

 

Die Porenbetonwerk EURO-

POR GmbH produziert 

Wand-, Dach- und Decken-

elemente aus Porenbeton für 

europaweit arbeitende Ver-

triebs- und Montagepartner. 

Seit über 30 Jahren sind ca. 

90 Mitarbeiter in den Berei-

chen Produktion, Lager und 

Verwaltung tätig und sorgen 

dafür, dass pro Jahr 90.000 

m³ qualitativ hochwertige 

Produkte verkauft werden 

können. 

x 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als Mitarbeiter Buchhaltung/  
Lohnbuchhaltung (m/w/d) ab dem 01.06.2026 in Teilzeit (30 Stunden). 

 

Ihre Tätigkeitsfelder: 

 Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung via Sage inkl. dazugehöriger Meldungen  
(u.a. Lohnsteuer, SV)  

 Überwachung und Buchung des Zahlungsverkehrs mittels SFIRM und SAP  

(Debitoren, Kreditoren, Lohn/Gehalt) und des Kassenbuches in SAP 

 Erstellung der Buchungs- und Überweisungsbelege 

 Erstellung von Arbeitsverträgen, Kündigungen und sonstigem Schriftverkehr mit Arbeit-

nehmern/ Erstellung von Lohnunterlagen für Ämter 

 Anlegen und Verwalten von Personalakten/ Stammdatenanlage und -pflege 

 Mit-Ansprechpartner für Prüfungen in der Lohnbuchhaltung 

(in Abstimmung mit der kaufmännischen Leitung) 

 Periodische Bereitstellung der Zahlen für Personalrückstellungen 

Unser Angebot: 

 Ein abwechslungsreicher, verantwortungsvoller und langfristig gesicherter Arbeitsplatz 

 Flexible Arbeitszeiten; bis zu 30 Urlaubstage 

 Einarbeitung durch erfahrene Mitarbeiter  

 leistungsgerechte Entlohnung angelehnt an den Tarifvertrag der  
Beton- und Fertigteilwerke Sachsen/ Thüringen 

 attraktive Sozialleistungen: Betriebliche Altersvorsorge,  
Unfallversicherung, Kita-Zuschuss, Givve-Card 

 

Ihr Profil: 

 kaufmännische Ausbildung in der Buchhaltung und nachweislich fundiertes Fachwissen 

im Bereich Lohnbuchhaltung  

 gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 routinierter und sicherer Umgang mit ERP-Systemen (SAP und Sage) und MS Office 

 strukturiertes, zielorientiertes und sorgfältiges Arbeiten sowie sehr gute analytische Fä-

higkeiten 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige 
Bewerbung inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung. 

 

Kontakt:  
Porenbetonwerk EUROPOR GmbH 
Gewerbegebiet Kringelsdorf 
02943 Boxberg/O.L. 
 
Ansprechpartner:  
Frau Hüsges 
E-Mail: huesges@europor.de  
Tel.: 035774 336-32 
 

 

 


